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Kunde:   
Projekt: Checkliste für Geschäftsausstattung   
Datum:        
 
UGB (Unternehmensgesetzbuch 1.1.2007) Offenlegung: (Firma, Rechtsform, Sitz der Gesellschaft 
bzw. des Unternehmers, Firmenbuchgericht und Firmenbuchnummer bzw. HRB, UID) 
in Salzburg reicht: Landesgericht Salzburg (Original: Landes- als Handelsgericht Salzburg). 
 
Auf sämtlichen schriftlichen, nach außen gerichteten, geschäftlichen Mitteilungen: Brief, Fax, Mailbox,  
E-Mail Signatur, Newsletter, Web,...) insbesondere: Briefpapier, Preislisten, Angebote, Lieferscheine, 
Rechnungen, Quittungen, Empfangsbestätigungen, usw. 
 
Firma: 
 
Adresse: 
 
 
 
 
 
Telefon: Fax: 
 
E-mail:  
 
Internet: www. 
 
Geschäftsführer (in D notwendig): 
 
Gerichtssitz: 
 
Firmennummer : FN  HRB  
 
 
 
DVR Nummer :  UID Nummer: 
 

Bankverbindungen: ( □ auf Briefpapier? Meist besser über Rechungsdruck):  
 
 
 
 
Kleine Adresse im Kuvertfenster:      Ja   Nein 
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Papier:  
Farben: .......  farbig,  
Infos:  
 
Nr. Ja 

(x) 
Drucksorten 
(fett= Basisausstattung) 

 Auflage 
1 

Auflage 
2 

Infos OK 

1.   Drucksorten      

2.   Briefpapier 1. Blatt      

3.   Briefpapier 2. Blatt      

4.   E-Mail Signatur      

5.   Visitenkarte  
- Mutationen 
(Titel, Vorname, Famname, 
Handy, Email, Durchwahl) 
 
Priv. Adresse  Ja     Nein 
(eigene Excel Tabelle 
anfordern)  
 

     

6.  Kurzmitteilung      

7.  C4 Taschen PET oder Papier  
 

     

8.  Kuvert C 5/6 Fenster 
Kleine Adresse im Fenster: 

 Ja     Nein 

     

9.  Stempel      

10.  Faxmitteilung  
 Druck  Digital 

     

11.  Adressaufkleber     Format:  
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Nr. Ja 
(x) 

Drucksorten 
(fett= Basisausstattung) 

 Auflage 
1 

Auflage 
2 

Infos OK 

12.

 Endlos Briefpapier,  
............   Durchschläge 

     

13.  Endlos Rechnungsformulare, 
............  Durchschläge 

     

14.  Rechnungsformular      

15.  Pressepapier      

16.  C5 Taschen PET oder Papier  
mit /ohne Fenster 

     

17.  Einlageblatt zu PET C4 oder C5 
gestanzt 

     

18.  Kuvert C 5/6 ohne Fenster      

19.  Auftragsblock       

20.  Auftragsbestätigung      

21.  Paragon      

22.  Lieferschein (Block)      

23.  Lieferschein Endlos, DS      

24.  Bestellschein      

25.  Versandpapiere      

26.  Beratungsunterlagen, 
Schreibblöcke 

     

27.  Paketaufkleber      

28.  Klebeband für Verpackung      

29.  Frankiermaschine Druckbild      
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Nr. Ja 
(x) 

Drucksorten 
(fett= Basisausstattung) 

 Auflage 
1 

Auflage 
2 

Infos OK 

30.  Packpapier       

31.        

32.        

33.        

34.        

35.        

36.        

37.  Basis Werbemittel      
38.  Präsentationsmappe      

39.  Gebrauchsanleitungen      

40.  Garantiekarte      

41.  Tragetaschen      

42.  Katalog      

43.  Messestand      

44.  (Haus-)Ausstellung      

45.  Produktprospekt      

46.  Unternehmensbroschüre      

47.  Web Auftritt      

48.  Firmenzeitung      

49.        

50.        

51.        

52.        
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Nr. Ja 
(x) 

Drucksorten 
(fett= Basisausstattung) 

 Auflage 
1 

Auflage 
2 

Infos OK 

53.  Gebäude & Team      
54.  Architektur       

55.  Firmenschilder Geschäft      

56.  Türschilder      

57.  Straßenhinweisschilder      

58.  Bekleidung für Mitarbeiter      

59.  Kopfbedeckung      

60.        

61.        

62.        

63.        

64.  Fuhrpark & Maschinen      
65.  Fahrzeuggestaltung, Typen: 

(Prospekt und Kopie der 
Zeichnungen im Typenschein ) 

     

66.  Maschinen XXX      

67.        

68.        

69.        

70.        
 


